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Башkортостан Республикаһының Хәйбулла районы муниципаль районының Ивановка ауыл советы 
ауыл биләмәһе хакимиэте 
 
	
	Администрация сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район
 Республики Башкортостан 




​​​​​​​​​​​​​​​Карар                                                                               Постановление

Ивановка аулы                                                                село Ивановка

22 октябрь 2014й.                       №17                            22 октября 2014г.

Об утверждении Административного регламента Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 года № 504 "О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов предоставления государственных услуг", Постановлением главы Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан от 14 декабря 2011 года № 54 "О Перечне муниципальных услуг", Администрация сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан постановляет:

1. Утвердить Административный регламент Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 

Ивановский сельсовет


муниципального района


Хайбуллинский район


Республики Башкортостан                                               О.А.Андреев
Утверждено
постановлением главы 

сельского поселения

Ивановский сельсовет 

муниципального района 

Хайбуллинский района

Республики Башкортостан

от 22 октября 2014 года  № 17
Административный регламент 

Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет 
муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – Администрация) по ведению учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях для последующего предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда и устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей 

1.2. Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные представители (доверенные лица), действующие на основании доверенности, оформленной (удостоверенной) в порядке, установленном законодательством (далее – заявители).

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Административным регламентом гражданам Российской Федерации.

1.2.2. Малоимущим гражданам, признанным в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации:

1.2.3. Не являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения.

1.2.4. Являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченным общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы.

1.2.5. Проживающим в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям.

1.2.6. Являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющим иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 г. N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире".

1.2.7. Иным, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категориям граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом РФ и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях:

1.2.8. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

1.2.9. Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица.

1.2.10. Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами.

1.2.11. Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

1.2.12. Ветераны Великой Отечественной войны участники и инвалиды Великой Отечественной войны, члены семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда").

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение Администрации, предоставляющего муниципальную услугу "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее – муниципальная услуга): 453804, Республика Башкортостан, Хайбуллинский район, с.Ивановка, ул.С.Юлаева, дом 5.

1.4. График работы Администрации, за исключением нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации:

понедельник - 8.30 - 18.00; перерыв на обед: 12.30 - 14.00;

вторник - 8.30 - 18.00; перерыв на обед: 12.30 - 14.00;

среда - 8.30 - 18.00; перерыв на обед 12.30 - 14.00;

четверг - 8.30 - 18.00; перерыв на обед 12.30 - 14.00;

пятница - 8.30 - 18.00; перерыв на обед 12.30 - 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

на информационном стенде Администрации;
на официальном сайте Администрации с электронным адресом http://ivanonovkasp.ru;
1.6. На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются:

1.6.1. Сведения о фактическом местонахождении Администрации.

1.6.2. Сведения о контактных служебных номерах телефонов, фамилии, имени, отчестве должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.6.3. Сведения о графиках и режимах работы Администрации.

1.6.4. Сведения о сроках предоставления муниципальной услуги. 
1.6.5. Полная версия настоящего Административного регламента.

1.6.6. Информация об очередности граждан, принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях.

1.7. В Административном регламенте применяются следующие термины и сокращения:

1.7.1. Малоимущие граждане - граждане, признанные таковыми органом местного самоуправления в порядке, установленном действующим законодательством, с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи и подлежащего налогообложению.

1.7.2. Договор социального найма - по договору социального найма - собственник жилого помещения муниципального жилищного фонда (действующие от его имени уполномоченный орган местного самоуправления) либо управомоченное лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации.

Внесение изменений в настоящий Административный регламент

1.8. В настоящий Административный регламент могут быть внесены изменения.

1.9. Подготовку соответствующего проекта постановления Администрации осуществляет управляющий делами Администрации.

1.10. Основаниями для внесения изменений в Административный регламент являются:

1.101. Внесение изменений в правовые акты Российской Федерации и Республики Башкортостан, муниципальные правовые акты сельского поселения.

1.10.2. Обоснованные предложения граждан по совершенствованию положений Административного регламента.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги


2.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу


2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.


Непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги осуществляет управляющий делами Администрации.

2.3. Наименование структурных подразделений, органов исполнительной власти Российской Федерации и Республики Башкортостан, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

2.3.1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан;

2.3.2. Хайбуллинский территориальный участок Баймакского филиала государственное унитарное предприятие бюро технической инвентаризации Республики Башкортостан;


2.3.3. Администрация муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

2.4. Место приема и выдачи документов:

2.4.1. Администрация сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан 

453804, Республика Башкортостан, Хайбуллинский район, с.Ивановка, ул.С.Юлаева, дом 5.

 Описание результата предоставления муниципальной услуги


2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.5.1.1. Принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.


2.5.1.2. Мотивированный отказ в принятии на учет.


2.5.2. Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), могут быть:


2.5.2.1. Выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе.


2.5.2.2. Направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением.


2.5.3. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), по желанию указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством

Срок предоставления муниципальной услуги


2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня приема заявления в Администрации.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги, с указанием их реквизитов

и источников официального опубликования


2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14).

Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., N 19, ст. 2060).

Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., N 3 (часть 1), ст. 3451).

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 г., N 31, ст. 4179).

Закона Республики Башкортостан от 2 декабря 2005 г. N 250-з "О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан" ("Республика Башкортостан", N 236 (25969), 09.12.2005).

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 г., N 22, ст. 3169).

1.3.7. Постановления Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 г. N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., N 25, ст. 2736).

Постановления Правительства Российской Федерации от 30 июня 2012 г. N 674 "О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 г., N 28, ст. 3908).

Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, государственных служащих государственных внебюджетных фондов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 г., N 35, ст. 4829).

Постановления Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 г. N 504 "О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (правовой акт опубликован на официальном интернет-сайте Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан (www.ufacity.info)).

Постановления Правительства Республики Башкортостан от 29 декабря 2012 г. N 483 "О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) республиканских органов исполнительной власти и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Башкортостан" (правовой акт опубликован на официальном интернет-портале правовой информации Республики Башкортостан (www.npa.bashkortostan.ru)).

Решения Совета  сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан от 14 марта 2012 г. № Р-6/35 "Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения, нормы предоставления площади жилого помещения, об установлении порога размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, порога стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, периода накопления денежных средств, достаточного для приобретения жилого помещения, действующих на территории сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район  Республики Башкортостан".

Постановления Администрации сельского поселения Ивановский  сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан от 16 января 2012 г. №1"Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг"Об организации предоставления муниципальных услуг" (правовой акт опубликован на  сайте Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (http://ivanovkasp.ru).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих

предоставлению заявителем, способы их получения заявителем,

в том числе в электронной форме, порядок их представления


2.8. По выбору заявителя обращение и прилагаемые к нему документы представляются одним из следующих способов:


2.8.1.1. Непосредственно в Администрацию на бумажном носителе.


2.8.1.2. Направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.


2.8.1.3. В форме электронного обращения или в сканированной форме, а также необходимый пакет документов (первичные или электронные копии документов, составленные на бумажных носителях) в электронной форме (в сканированной форме) направляются с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.


2.8.2. Гражданин-заявитель представляет документы в подлинниках либо копиях, верность которых засвидетельствована нотариально, либо заверенных в установленном порядке, выдавшими соответствующий документ органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также организациями.


2.8.3. Для признания малоимущим:

Заявитель лично вместе с заявлением (приложение 1) представляет:


2.8.3.1. Копию паспорта гражданина-заявителя или иного документа, удостоверяющего лич
ность гражданина-заявителя, заверенную органом местного самоуправления (временное удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности или военный билет военнослужащего, паспорт моряка, удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем, вид на жительство в Российской Федерации).


2.8.3.2. Документы, подтверждающие размеры и источники доходов гражданина-заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о признании гражданина малоимущим. Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно:


2.8.3.3. Документ о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства гражданина-заявителя.


2.8.3.4. Копию финансово-лицевого счета.


2.8.3.5. Документы, подтверждающие наличие или отсутствие у гражданина-заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению.


2.8.4. Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении:


Заявитель вместе с заявлением (приложение 2) лично представляет:


2.8.4.1. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.).


2.8.4.2. Документы, подтверждающие право граждан на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма (для граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди).


Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно:


2.8.4.3. Документ о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства гражданина-заявителя.


2.9.4.4. Справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у гражданина-заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности.


2.9.4.5. Копию решения органа местного самоуправления о признании гражданина-заявителя малоимущим либо документы, подтверждающие его право быть принятым на учет как относящегося к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики Башкортостан категории.


2.9.5. В случае, если документы, которые заявитель вправе был представить, не были представлены заявителями по собственной инициативе, такие документы подлежат получению Администрацией  самостоятельно.


2.9.6. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при подаче персональных данных указанных лиц в структурное подразделение (не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими).


2.9.7. Заявитель вправе представить иные документы, которые, по мнению заявителя, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, которые 
запрещается требовать от заявителя

2.9.8. Администрация не вправе требовать от заявителя:


2.9.8.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.


2.9.8.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.


2.9.8.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.11. В принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях отказывается, если:


2.11.1. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи. В этом случае заявителю письменно сообщается о недопустимости злоупотребления правом.


2.11.2. Обращение неуполномоченного лица.


2.11.3. Непредставление заявителем (представителем) документов, определенных Административным регламентом.


2.11.3.1. В этом случае заявителю (представителю) направляется мотивированный ответ с указанием на количество и качество документов, необходимых к представлению в целях принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Такой ответ готовится управляющим делами Администрации.


2.11.3.2. Письменное решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается Главой сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – Глава сельского поселения) и выдается заявителю с указанием причин отказа.


2.11.4. Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


2.11.5. Не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса российской Федерации срок. Граждане, которые с намерением приобретения права стоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление муниципальной услуги


2.12. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди:

2.13.1. При подаче заявления в установленные часы приема граждан время приема документов не должно превышать 15 минут.


2.13.2. При получении результатов - не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги


2.14. Срок регистрации заявления в течении одного рабочего дня со дня его поступления.
Требования к помещениям, где предоставляется

муниципальная услуга

2.15. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам, пожарной безопасности, должны быть оборудованы средствами обеспечения доступа лиц с ограниченными возможностями, информационными табличками (вывесками), содержащими полное наименование отделов (секторов) учета и распределения (оформления) жилья. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


2.15.1. Информационными стендами о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.15.2. Образцами заполнения заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Стульями и столами для возможности оформления письменных обращений.


2.15.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


2.15.5. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями.


2.15.6. Кабинеты должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской) с указанием:


2.15.6.1. Номера кабинета.


2.15.6.2. Наименования структурного подразделения, сотрудники которого размещаются в кабинете.


2.15.7. Каждое рабочее место должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, а также информационной табличкой с указанием замещаемой должности, фамилии, имени, отчества (при наличии) лица, осуществляющего прием заявителя.


2.15.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе и надлежащего качества предоставляемой услуги одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя.


2.15.9. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним должностным лицом не допускается.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг


2.16. Показателями доступности муниципальной услуги являются:


2.16.1. Отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.


2.16.2. Количество обращений о предоставлении муниципальной услуги.


2.17. Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления


2.17.1. Консультирование граждан - получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится специалистами Администрации посредством личных консультаций, письменных консультаций и консультации по телефону.


2.17.2. При личном обращении граждан по вопросу включения в состав участников Подпрограммы следует иметь при себе: паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность.


2.17.3. Все консультации являются безвозмездными.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

	N п/п
	Порядок и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги
	Ответственный за действие
	Срок исполнения по каждому этапу 

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Управляющий делами Администрации сельского поселения
	1 день

	2.
	Проверка прилагаемых к заявлению документов
	Управляющий делами Администрации
	5 дней

	3.
	Сбор документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Управляющий делами Администрации 
	12 дней

	4.
	Рассмотрение заявления и документов на Комиссии по жилищным вопросам граждан при Администрации
	Комиссия по жилищным вопросам Администрации
	5 дней

	5.
	Подготовка проекта распоряжения главы сельского поселения о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Управляющий делами Администрации
	5 дней

	6.
	Направление уведомления гражданину о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет по почте или на руки
	Управляющий делами  Администрации
	2 дня


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является:

3.1.1.1.1. Личное обращение заявителя о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по утвержденной форме и подача документов, указанных в Административном регламенте (далее - заявление и документы), в Администрацию. Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня поступления в Администрацию. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты их получения управляющим делами Администрации (приложение 3).

3.1.2. Проверка прилагаемых к заявлению документов

3.1.2.1. Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригиналов. Оригиналы документов представляются для сверки на соответствие их копиям и подлежат возврату заявителю.

3.1.2.2. Управляющий делами Администрации проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

3.1.2.2.1. Документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

3.1.2.2.2. Тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.

3.1.2.2.3. Фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью.

3.1.2.2.4. В документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

3.1.2.2.5. Документы не исполнены карандашом.

3.1.2.2.6. Документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.2.3. Управляющий делами Администрации сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и заверяет копии своей подписью.

3.1.2.4. После регистрации управляющий делами Администрации регистрирует поступившее заявление в книге учета заявлений граждан, имеющих право и изъявивших желание участвовать в Программе на текущий год (далее - книга регистрации).

3.1.2.5. Книга регистрации должна содержать следующие сведения:

3.1.2.5.1. Порядковый номер записи.

3.1.2.5.2. Дату поступления заявления.

3.1.2.5.3. Данные о заявителе (фамилия, инициалы, состав семьи, адрес).

3.1.2.6. Срок административной процедуры не может превышать 5 дней.

3.1.3. Сбор документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, их оценка

3.1.3.1. Управляющий делами Администрации осуществляет направление соответствующих межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти, указанные в разделе II настоящего Административного регламента, в том числе с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.1.3.2. Срок направления запроса и получения ответа на запрос не может превышать 10 рабочих дней.

3.1.3.3. Межведомственные запросы и ответы на них заверяются электронно-цифровой подписью.

3.1.3.4. Управляющий делами Администрации по получении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет их оценку.

3.1.3.5. Предметом оценки является установление отсутствия (наличия) оснований по отказу в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.6. Общий срок административной процедуры не может превышать 12 дней.
3.1.4. Рассмотрение заявления на комиссии по жилищным вопросам граждан при Администрации сельского поселения.
3.1.4.1. Администрация вправе создать общественную комиссию по жилищным вопросам для предварительного рассмотрения заявлений граждан и представленных документов, а также для проверки жилищных условий заявителей.

3.1.4.2. Состав комиссии, порядок ее работы и форма акта проверки жилищных условий граждан утверждается Администрацией.

3.1.4.3. Заседания комиссии по жилищным вопросам граждан при Администрации проводится не реже 1 раза в месяц.
3.1.4.4. Срок административной процедуры не может превышать 5 дней.
3.1.5. Подготовка проекта распоряжения Главы о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
3.1.5.1. В случае соблюдения всех требований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, управляющий делами Администрации готовит проект распоряжения Главы о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.1.5.2. Срок административной процедуры не может превышать 5 дней.

3.1.5.3. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято не позднее чем через 30 дней со дня представления документов.
3.1.6. Направление уведомления гражданину о принятии граждан на учет либо об отказе в принятии на учет по почте или на руки

3.1.6.1. Письменное уведомление о принятии на учет либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 2 рабочих дней с момента принятия такого решения.

3.2. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.

3.3. Администрация обеспечивают надлежащее хранение книг, списков очередников и учетных дел граждан.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента осуществляется Главой путем проведения проверок соблюдения и исполнения управляющим делами Администрации предоставления муниципальной услуги, положений Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

4.4.1. Плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не чаще одного раза в два года.

4.4.2. Внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.5. Для проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги может создаваться комиссия.

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.8. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и (или) действие (бездействие) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке (далее – жалоба).

5.2. Жалоба заявителя может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, Единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Предмет жалобы

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,

 которым может быть направлена жалоба

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) управляющего делами Администрации подается Главе сельского поселения.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению Главой сельского поселения.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта Администрации в сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.7. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, и в электронном виде.

5.8. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

5.5.1. В письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя.

5.5.2. В письменном обращении обжалуется судебное решение.

5.5.3. В письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.5.4. Текст письменного обращения не поддается прочтению.

5.6. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Заявление может быть подано в суд общей юрисдикции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8.1. Заявитель имеет право на получение в территориальном (структурном) подразделении информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.8.2. В ходе проведения служебной проверки анализируется обоснованность каждого из приведенных мотивов, проверяются, соответствовали ли обжалуемые действия (бездействие) сотрудников положениям и предписаниям законодательных и иных нормативных актов.

5.9. При проверке опрашиваются свидетели, иные лица, обладающие информацией, имеющей значение для рассмотрения жалобы, запрашиваются дополнительные документы и материалы у заявителя или иных физических и юридических лиц.

5.10. В случае подтверждения по результатам проверки фактов, событий и (или) обстоятельств, содержащихся в жалобе, которые указывают на неправомерность действий (бездействия), решений территориального (структурного) подразделения, подача жалобы признается обоснованной.

5.11. На основании принятого решения принимаются меры по привлечению виновных лиц к ответственности и восстановлению нарушенных прав заявителя.

5.12. Если жалоба признана необоснованной, в ответе даются соответствующие разъяснения с указанием порядка обжалования принятого по результатам рассмотрения жалобы решения.
Сроки рассмотрения жалобы

5.13. Рассмотрение жалоб осуществляется Главой сельского поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Результат рассмотрения жалобы

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

5.14.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами.

5.14.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
Порядок информирования заявителя 

о результатах рассмотрения жалобы

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 5.4  настоящего Административного регламента, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. Положения Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Порядок обжалования решения по жалобе

5.19. Заявители имеют право на обжалование неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц в суд общей юрисдикции в соответствии с подведомственностью в установленном порядке в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.20. Заявитель имеет право на получение информации и документов для обоснования и рассмотрения жалобы.

Должностные лица Администрации обязаны:

обеспечить заявителя информацией, непосредственно затрагивающей права и законные интересы, если иное не предусмотрено законом;

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы;яч
направить письменный ответ либо в форме электронного документа по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, указанных в пункт 5.18 настоящего Административного регламента.

Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

5.21. Администрация обеспечивает:

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц посредством размещения информации на стенде в помещении Администрации, в сети Интернет на официальном сайте Администрации сельского поселения Ивановский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан http://ivanovkasp.ru, 
5.21. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц осуществляется по телефону (834758)-2-35-47, посредством электронной почты ivanovkasss@mail.ru, при личном приеме заявителя.
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"Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях"

                                                                           Главе сельского поселения Ивановский сельсовет
                                                                           муниципального района 
                                                                           Республики Башкортостан

                                                                           ____________________________________

                                                                           от гр. _____________________________

                                                                                         (ФИО полностью)

                                                                           адрес ______________________________

                                                                           раб./дом. тел. _____________________

                                                                           сот. _______________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

                      о признании малоимущим в целях принятия на учет граждан в качестве

                                    нуждающихся в получении жилых помещений

    Прошу признать меня (ФИО) _________________________________________________________________________________

    паспорт ____________________________ выдан ________________________________________________________________

    малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в получении жилых по договорам социального найма

    проживающего по адресу: ___________________________________________________________________________________

    с составом семьи: (Ф.И.О., родственные отношения)

    ___________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

    Я и члены моей семьи имеем/(не имеем) на праве собственности налогооблагаемое имущество и доход.

    Сведения об имуществе (если имеется):

1. Недвижимое имущество.

	N п/п
	Вид и наименование имущества
	площадь
	доля
	на кого зарегистрировано право собственности
	Местонахождение имущества (адрес)
	основания приобретения, реквизиты: дата, номер

	1
	Жилые дома
	
	
	
	
	

	2
	Квартиры
	
	
	
	
	

	
	1.
	
	
	
	
	

	3
	Иное имущество
	
	
	
	
	

	
	1.
	
	
	
	
	


2. Транспортные средства.

	N п/п
	Марка транспортного средства
	Год выпуска
	модель
	Государственный регистрационный номер

	
	
	
	
	


3. Сведения о доходах.

	N п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (в рублях, в месяц)

	1.
	Доход по основному месту работы:
	

	
	заявителя
	

	
	членов семьи:
	

	2.
	Иные доходы (указать вид дохода)
	

	
	1.
	

	
	2.
	

	3.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	4.
	Доход от ценных бумаг и долей в коммерческих организациях
	


    Другие сведения ___________________________________________________________________________________________

    Мы, нижеподписавшиеся,  подтверждаем,  что  вся  представленная  информация  о доходах и имуществе является

полной и точной.

    Я и члены моей семьи согласны на запрос и  проверку  необходимой  информации  о наших доходах и имуществе у

третьих лиц.

    Согласны на передачу персональных данных в уполномоченную организацию.

    К заявлению прилагаю необходимые документы.

    Подпись гражданина - заявителя               "__" _________________ г.
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                                          Главе сельского поселения Ивановский сельсовет
                                          муниципального района Хайбуллинский район
                                          Республики Башкортостан

                                          ____________________________________

                                          от гр. _____________________________

                                                        (ФИО полностью)

                                          адрес ______________________________

                                          раб./дом. тел. _____________________

                                          сот. _______________________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

            о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся

                       в получении жилых помещений

        Прошу принять меня (ФИО) ____________________________________________,

    паспорт ______________ выдан _____________________________________________

    __________________________________________________________________________

    на учет в качестве нуждающегося в получении жилых  помещений  по  договору

социального найма,

    проживающего по адресу: _________________________________________________,

    с составом семьи: (Ф.И.О., родственные отношения)

    __________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________

    Я с семьей из ________ человек занимаю по указанному адресу: _____________

______________________________________________________________________________

                     (указать тип площади и ее размеры)

	N п/п
	Ф.И.О. гражданина-заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес
	ИНН заявителя, членов семьи
	Общая площадь

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Члены семьи, зарегистрированные по другому адресу:

	N п/п
	Ф.И.О. гражданина-заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Тип жилой площади (отдельная, коммунальная, общежитие)
	Занимаемая общая площадь
	Всего человек зарегистрировано по месту жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    Кроме того, я, члены моей семьи_________ имеем в праве собственности жилую

площадь: _____________________________________________________________________

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние  5  лет  я  и

члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть)

    (если производили, то какие именно) ______________________________________

    Я  и  члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия  нас  на  учет

нуждающихся  в жилых помещениях  мы будем обязаны при  изменении  указанных  в

заявлении  сведений  в месячный срок информировать о них  в  письменной  форме

жилищные  органы  по  месту  принятия  на учет граждан,  нуждающихся  в  жилых

помещениях.

    Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае  выявления  сведений,  не

соответствующих  указанным в заявлении, послуживших  основанием  для  принятия

на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

    Я и члены моей семьи предупреждены. Что ежегодно с 1 января  по  1  апреля

органы  местного самоуправления проводят  перерегистрацию  граждан,  состоящих

на  учете  в  качестве  нуждающихся в жилых помещениях.  При  необходимости  в

ходе перерегистрации дополнительно проверяют жилищные условия очередников.

    Для прохождения перерегистрации я и члены моей  семьи  обязуемся  ежегодно

представлять  в  орган  местного   самоуправления   сведения,   подтверждающие

статус нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  при  предоставлении  жилого

помещения по договору социального найма  учитываются  действия  и  гражданско-

правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к  уменьшению

жилых помещений или к их отчуждению. Указанные сделки и действия учитываются в

установленный   законом   Республики   Башкортостан   период,   предшествующий

предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального  найма,  но

не менее чем за 5 лет.

    Согласны на передачу персональных данных в уполномоченную организацию.

    К заявлению прилагаю перечень документов:

    _________________________________      _________________________________

      Ф.И.О. гражданина - заявителя         подпись гражданина - заявителя
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Расписка

в получении заявления о постановке на учет и приложенных

к нему документов

    Я, ___________________________________________________________________,

          (фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

    получил от ____________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    следующие документы: __________________________________________________

                          (точное наименование документов и их реквизиты)

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    ______________________________       ______________________________

      (дата получения заявления)          (подпись должностного лица)
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ФОРМА

КНИГИ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ ПО ДОГОВОРУ

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

    Населенный пункт ________________________________________________________________

    _________________________________________________________________________________

          (наименование органа местного самоуправления, принявшего заявление)

                                                      начата "__" __________ 2____ г.

                                                    окончена "__" __________ 2____ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес регистрации по месту жительства
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Решение о принятии или об отказе в принятии заявителя на учет. Дата и номер решения
	Дата выдачи или направления заявителю документа о принятом решении либо об отказе в принятии на учет
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                /───────────────────────────────────────────────────\

                 │    Прием и регистрация заявлений и документов     │

                 \────────────────────────┬──────────────────────────/

                                         \/

                    /─────────────────────────────────────────────\

                    │ Рассмотрение заявлений и приложенных к нему │

                    │                 документов                  │

                    \─────────────────────┬───────────────────────/

                                         \/

               /───────────────────────────────────────────────────────\

               │     Сбор документов (информации), необходимых для     │

               │          предоставления муниципальной услуги          │

               \──────────────────────────┬────────────────────────────/

                                         \/

               /───────────────────────────────────────────────────────\

               │    Рассмотрение заявления и документов на Комиссии    │

               \──────────────────────────┬────────────────────────────/

                                         \/

                          /───────────────────────────────\

              <───────────┤       Принятие решения        ├───────────>

              │           \───────────────────────────────/           │

             \/                                                      \/

/────────────────────────────\                        /────────────────────────────\

│      О предоставлении      │                        │ Об отказе в предоставлении │

│    муниципальной услуги    │                        │    муниципальной услуги    │

\─────────────┬──────────────/                        \───────────────┬────────────/

             \/                                                      \/

/────────────────────────────\                        /────────────────────────────\

│   Вынесение распоряжения   │                        │  Направление уведомления   │

│ главы администрации района │                        │ заявителю о мотивированном │

│ ГО г. Уфа РБ о принятии на │                        │  отказе в предоставлении   │

│  учет граждан в качестве   │                        │    муниципальной услуги    │

│    нуждающихся в жилых     │                        \────────────────────────────/

│         помещениях         │

\─────────────┬──────────────/

             \/

/────────────────────────────\

│   Направление информации   │

│         заявителю          │

\────────────────────────────/

�








